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                                 AGLI ALUNNI  

A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO  
Docenti  

Direttore S.G.A., Assistenti Amministrativi e  
Tecnici  

SEDE ITA e ITG  
ALBO ITA  e ITG  

Siti WEB 
 

OGGETTO: utilizzo fotocopiatore. 
 
 
Data le problematiche economiche ed organizzative collegate all’utilizzo dei fotocopiatori si rammenta  
quanto segue:  
 
■ le fotocopie devono essere fatte solo per indispensabili motivi didattici, il docente richiedente sarà  
    direttamente responsabile dell’eventuale utilizzo improprio; 
 
■ deve essere sempre compilata la richiesta di fotocopie, il personale collaboratore scolastico è tenuto a  
    rifiutare  le richieste verbali, non conformi e/o non compilate; 
 
■ gli alunni non sono autorizzati a chiedere fotocopie proprie e/o per conto del docente; 
 
■ solo le fotocopie dei compiti possono essere chieste nella mattinata di svolgimento della prova; 
 
■ per le rimanenti attività il personale docente, previa comunque compilazione del modulo richiesta  
   dovrà provvedere in proprio alla fotocopiatura o dovrà concordare con il personale collaboratore  sco- 
   lastico i tempi e i modi per lo svolgimento del lavoro. 
 
 Si raccomanda caldamente di attenersi a quanto sopra esposto. 
 
 
                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                           Prof.ssa Maria Grazia Faganello 
  

 


